Eingebettet zwischen den weiten Wdildern des Grauholzhiigels, dem idyllischen Moossee und dem Landschaftsschutzgebiet
Bubenloo liegt unsere Gemeinde Urtenen-Schénbiihl. Unsere Gemeinde hat rund 6'500 Einwohner*innen und nimmt die
Funktion als Bindeglied zwischen Agglomeration und Iéndlichem Raum war - «die Vor-Stadt zentral im Griinen».

fur die

Lehrstelle als
Kauffrau/-mann EFZ

Das erwartet dich:

Einblick in alle Bereiche der Gemeindeverwaltung
(Prasidiales, Finanzen, Bau, Sozialdienst)
Administrative Aufgaben und regelmassiger
Kundenkontakt am Schalter/Telefon

Halbjahrliche Abteilungswechsel mit Einblick in alle
offentlichen Aufgaben sowie herausfordernde und

abwechslungsreiche Tatigkeiten

Deine Vorteile bei uns:

Gemeindeverwaltung liegt im Dorfzentrum

Der RBS- und SBB-Bahnhof ist in wenigen
Gehminuten erreichbar

Finanzielle Unterstiitzung im Bereich der
Berufsschule, Sprach- und Sportlager sowie Zug-
Abonnement

Motivierende Praxisbilder/innen und ein kollegiales

Team

Sekundarabschluss oder sehr guter
Realabschluss mit 10. Schuljahr
Grundkenntnisse Zehnfingersystem
Interesse an den Tatigkeiten einer
offentlichen Verwaltung

Freude am Umgang mit Menschen
Zuverlassiges und selbstandiges Arbeiten

Teamfahigkeit, rasches
Auffassungsvermogen und ein
freundliches Auftreten

Interessiert?

Wir freuen uns auf deine elektronische
Bewerbung mit

e Motivationsschreiben
e Lebenslauf
e Zeugniskopien der letzten zwei Jahre

<]

gemeinde@urtenen-schoenbuehl.ch

@

Berufsbildnerin: Dijana Ristic,
Tel. 031 850 60 60




