GEMEINDE

urtenenschoénbuhl

Landschaftsschutzgebiet Bubenloo liegt unsere Gemeinde Urtenen-Schénblihl. Unsere Gemeinde hat
rund 6'500 Einwohner*innen und nimmt die Funktion als Bindeglied zwischen Agglomeration und
Iéndlichem Raum war - «die Vor-Stadt zentral im Griinen».

Die Gemeindeverwaltung Urtenen-Schoénbihl bietet jahrlich eine Lehrstelle
als Kauffrau/Kaufmann EFZ an.

Das erwartet Dich:

>

>
>
>

Einblick in alle Bereiche der Gemeindeverwaltung (Einwohnerdienste, Prasidiales, Finanzen,
Bau und Betriebe, Sozialdienst)

Administrative Aufgaben und regelméssiger Kundenkontakt am Schalter/Telefon
Halbjahrliche Abteilungswechsel mit Einblick in alle 6ffentlichen Aufgaben
Herausfordernde und abwechslungsreiche Tatigkeiten in verschiedenen Abteilungen

Das bringst Du mit:
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Sekundarabschluss oder sehr guter Realabschluss mit 10. Schuljahr
Grundkenntnisse Zehnfingersystem (von Vorteil)

Freude und Interesse an den Tatigkeiten einer 6ffentlichen Verwaltung
Freude am Umgang mit Menschen

Zuverlassiges und selbstandiges Arbeiten

Teamfahigkeit, rasches Auffassungsvermogen und ein freundliches Auftreten

Deine Vorteile bei uns:
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Gemeindeverwaltung liegt im Dorfzentrum

Der RBS- und SBB-Bahnhof ist in wenigen Gehminuten erreichbar
Finanzielle Unterstltzung im Bereich der Berufsschule

Genuss von jahrlichen Reka-Checks

Motivierende Praxisbilder/innen und ein kollegiales Team

Die Gemeinde Urtenen-Schénbiihl bietet Jugendlichen die Mdéglichkeit, auf der Verwaltung eine
halbtagige Schnupperlehre zu absolvieren und so einen ersten Schritt in Richtung Berufswahl zu
machen. Den jungen Interessierten wird die vielseitige Tatigkeit einer Gemeinde dadurch
nahergebracht. Gleichzeitig kdnnen sie sich tber die kaufmannische Grundbildung EFZ informieren.

Um bei uns eine Schnupperlehre absolvieren zu kdnnen, benotigen den ausgefullten
Bewerbungsbogen (inkl. Beilagen), welcher auf unserer Internetseite aufrufbar ist.

Auskiinfte erteilt Dir gerne Frau Dijana Ristic, Tel. 031 850 60 60 / E-Mail: gemeinde@urtenen-
schoenbuehl.ch oder besuche unsere Homepage (www.urtene-schoenbuehl.ch).

Die Lehrstelle auf unserer Verwaltung ist ab den Sommerferien 2024 ausgeschrieben.
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